
Na temelju ðlanka I 18. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (lrIN 87l0g,
86109,92110,105/10, g0lrr, 5112, 16112,96172,126112, g4ll3, Iszlru, oítn,68i 1g, gg/rg,
64120, 151122, 156/23) i ðlanaka 182. i 184. Statuta Ugostiteljsko-turistiðke Skole,'Osijek
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 27 . veljaðe 2026. godinã donio je

POSLOVNIK
o radu Skolskih vijeóa

I. OPÓE ODREDBE

Clanak I

Poslovnikom o radu Skolskih vijeóa: Nastavniðkog vijeóa, Razrednog vijeóa,
Odgajateljskog vijeóa, Vijeóa roditelja i Vijeóa uðenika (dalje u tekstu: vijeóa) ,tr.dç r"'"

o pripremanje sjednica,
o sazivanje sjednica, dostavljanj e poziva i radnih materijala,
. vodenje sjednica i naðin odluðivanja ölanova,
o poloùaj, prava i obveze ðlanova i drugih osoba,
o izvje5óivanje radnika i uðenika o radu vijeóa i
. rje5avanje drugih pitanja znaé,ajnihzarud i odluðivanje na sjednicama vijeóa.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znaé,enje, uporabljeni su
neutralno i odnose se jednako na mu5ke i Zenske osobe.

Ölanak2.

Odredbe Poslovnika o radu Skolskih vijeóa (u daljnjem tekstu: Poslovnik) primjenjuju
se na ðlanove te na druge osobe koje su nazoðne na sjednicama i sudjeluju u radu vijeóa.

ölanak 3.

O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se ðlan vijeóa koji je ovla5ten
sazvati sjednicu vijeóa ili drugi ðlan koji predsjedava sjednicom

II. SJEDNICE STOT,STIH VIJEÓA

1. Pripremanjê i sazivanje sjednica

Clanak 4.

Skolsko vijeóe radi na sjednicama.
Uz ðlanove vijeóa, na sjednicama mogu biti nazoðne i druge osobe koje predsjedavatelj

vijeóa pozove ili kada im to pravo pripada po zakonu odnosno opãi- aktima Skìle.



Predstavnici sredstava javnog priopóavanja mogu biti nazoðni na sjednicama vijeóa ako

su pozvani na sjednicu ili na vlastiti zahtlev,a uz odobrenje ðlana vijeóa ovlaðtenog zasazivanje
sjednice.

Ölanak 5.

Kada se na sjednicama vijeóa raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu prema zakonu ili opóem aktu Skole, sjednice se odrZavaju samo uz nazoðnost

ðlanova vijeóa' 

clanak 6.

Sjednice vijeóa odrZavaju se prema potrebi.
Sjednicavij eóamoùe se odrZati ako je na sjednici nazoönaveóina ukupnog broja ðlanovâ

vueca.

ÖlanakT

Sjednice vijeóa odrlavalu se u sjedi5tu Skole Q.{astavniðko vijeóe, Razredno vijeóe,
Vijeóe roditeljä, Vijeóe uðenika), u Uðeniðkom domu Skole (Odgajateljsko vijeóe) ili kao
elektroniöke sj ednice.

Clanak 8.

Sjednicu vijeóa saziva i sjednicama predsjedava:
. Nastavniökog vijeóa, ravnatelj,
¡ Razrednog vijeóa, razrednik,
. Odgajateljskog vijeóa, voditelj Uöeniðkog doma
. Vijeóa roditelja, predsjednik Vijeóa roditelja, zamjenik predsjednika,
¡ Vüeóa uðenika, predsjednik Vijeóa uðenika.

Prijedlog za sazivanje sjednica moZe dati svaki ðlan vijeóa.
OvlaStene osobe iz stavka 1. ovog ðlanka obvezne su sazvati sjednicu ako to traùi 113 ðlanova
vijeóa ili ravnatelj.

Kada ovla5tene osobe iz stavka 1 . ovog ðlanka ne mogu sazvati sjednicu ili predsjedavati
sjednici, ovlaÉtene su ovlastiti ðlana vijeóa za sazivanje sjednice i predsjedavanje sjednicom.

Clanak 9

Materijale na sjednici obrazlaùe osoba koja je materijal pripremila ili na koju se

materijal odnosi.

Clanak 10

Prijedlog dnevnog reda sjednice predlaZe ðlan vijeóa ovla5ten za sazivanje sjednice.
Kod predlaganja dnevnog reda ölan vijeóa ovla5ten zasazivanje sjednice duZan je voditi

racuna:
a da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je vijeóe ovla5teno raspravljati i odluðivati,



. da dnevni red ne bude preopseäan,

. da predmeti o kojima óe se raspravljati i odluðivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijepljeni dokazimai obrazloùeni tako da se ðlanovi mogu upoznati s predmetom i
o njemu raspraviti i odluðiti na istoj sjednici.

Ölanak 1 1.

Poziv na sjednicu vijeóa moùe biti usmeni (moguóe telefonskim pozivom) ili pisani,
dostavljen elektroniðkim putem svakom ölanu osobno, odnosno putem siuZbenog digiìahog
sustava zainternu komunikaciju, ovisno o vijeóu i osobama koje se pozivaju na sjednicu

Smatra se da je poziv uredno dostavljèn ako je uðinjen na jedan od naðina propisanih
ovim ðlankom.

Clanak 12

Poziv za sjednicu obavezno sadrZi prijedlog dnevnog reda, vrijeme, mjesto ili naðin
odrùavanja sjednice te materijale za raspravu.

2. Tijek sjednice

Clanak 13

Prije poðetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li na sjednici nazoöna veóina
ðlanova vijeóa.

Ako je na sjednicinazoéandostatan broj ðlanova, predsjedavatelj zapoðinje sjednicu.
Dnevni red sjednice utvrduje vijeóe na temelju prijedloga dnevnog reàa t oji;e naznað,en

u pozivu za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjedavatelj.
Svaki ðlan vijeóa ima pravo predloZiti da se o pojedinoj toðki dnevnog reda ne raspravlja

ako ona nije odgovarajuóe pripremljena.
Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.
Nakon utvrdivanja dnevnog reda predsjedavatelj pozivaðlanove da iznesu primjedbe na

zapisnik prethodne sjednice. Ölanovi prvo odluðuju o iznesenim primjedbamà, a zatim o
prihvaóanju zapisnika prethodne sj ednice,

Ölanak 14.

Nakon prihvaóanja zapisnika prethodne sjednice prelazi se na raspravu i odluöivanje o
predmetima prema utvrdenom dnevnom redu.

Clanak 15.

Pravo odluðivanja na sjednici imaju samo ölanovi vijeóa.
Ostali nazoðni na sjednici mogu sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost

predsj edav atelj a, ali b ez prava o dluðivanj a



Clanak 16.

Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijeð od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rijeð prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se

pojavili.
Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj óe dati rijeð izvjestitelju o bdredenoj toðki

dnevnog reda ako onto zatraZi ili ako je to potrebno zbog dopunskog obja5njenja pojedinog
predmeta.

Ölanak 17.

Osoba koja sudjeluje u raspravi, moZe o istom predmetu govoriti vi5e puta, ali samo uz
dopu5tenj e predsj edavatelj a.

Na prijediog predsjedav ateljaili ðlana, vijeóe moùeodluðiti da se uskrati rijeð sudioniku
u raspravi koji je veó govorio o istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavr5e s

izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijeð.

Clanak 18

Sudionik u raspravi koji dobije rijeð, obvezan jepridräavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.

Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj mu treba uskratiti dalje
sudjelovanje u raspravi o toj toðki dnevnog reda.

Clanak 19

Sudionik u raspravi duùanje govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje5avanje
predmeta o kojima se raspravlja.

Predsjedavatelj sjednice duZan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta za
vrij eme nj egova izlaganj a,

Clanak20

Skolsko vijeóe na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ðlana moZe odluðiti da se
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno prouði ili dopuni, odnosno da
se pribave dodatni podaci zaiduóu sjednicu.

Ölanak2l

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu, predsjedavatelj óe upozoriti ðlanove vijeóa da se ti podaci ili isprave smatraju
tajnom i da su ih ðlanovi duZni ðuvati kao tajnu.



Clanak22.

Rasprava o pojedinoj toðki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi
ne zavr5e svoja izlaganja.

Kada predsjedavatelj potvrdi da vi5e nema prijavljenih sudionika u raspravi o
odredenom predmetu, zakljuðit óe raspravu.

Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ðlana vijeóe mo1e odluðiti da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljuði i prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rijeð, ako je predmet
dovoljno razmotren i o njemu se moZe validno odluðiti.

3. Odräavanje reda

Clanak23

Osobu nazoðnu na sjednici koja se ne pridrùava reda, ne po5tuje odredbe ovog
Poslovnika ili na drugi naðin remeti rad sjednice, predsjedavatelj je duZan upozoriti ná
neprimj ereno pona5anj e.

Ako osoba iz stavka 1. ovog ðlanka ne postupi prema upozorenju, na prijedlog
predsjedavatelja, vijeóe moùe odluðiti da se ta osoba udalji sa sjednice.

Udaljenje sa sjednice odnosi se samo na tekuóu sjednicu.

4. Odlaganje i prekid sjednice

Clanak24

Sjednica vijeóa odloZit óe se kada nastupe okolnosti koje onemoguóuju odr?avanje
sj ednice u zakazano vrij eme.

Sjednica óe se odloZiti i kada se prije zapoöinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
rtazoöan potreban broj ðlanova vij eóa.

Sj ednicu odlaLe predsj edavatelj sj ednice.

Clanak25.

Sjednica sè prekida:
. kada se'tijekom sjednice broj nazoönih ðlanova smanji ispod broja potrebnog za

odrZavanje sjednice,
. kada dode do teZeg remeóenja reda na s.jednici, a predsjedavatelj nije u moguónosti

odrùati red primjenom mjera izë.lanka23. ovog Poslovnika,
. kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Odluku o prekidu sjednice donosi vijeóe, a u sluðaju kada se broj nazoðnih ðlanova
smanji ispod broja potrebnog za odrùavanje sjednice, odluku o prekidu sjednice donosi
predsjedavatelj J



ÖIanak26.

Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj izvje5óuje ðlanove o novom
vremenu odrùavanja sjednice na naöin propisan ðlankom 1 1. ovog Poslovnika.

5. Odluðivanje na sjednici

Ölanak27

Nakon zavr5ene rasprave o pojedinoj toðki dnevnog reda vijeóe pristupa odluðivanju.
Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedloge odluke ili zakljuðka koji se treba

donijeti u svezi s pojedinom toðkom dnevnog reda te rokove i naðin dostave donesenih
poj edinaðnih akata treóima.

Clanak 28.

Skolsko vijeóe odluðuje javnim glasovanjem, osim ako je zakonom ili Statutom Skole,
odnosno prethodnom odlukom vijeóa odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

Õlanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5njavaju ZAiIiPROTIV prijedloga
odluke ili zakljuðka.

Kod elektroniðkih sjednica javno glasovanje dizanjem ruku provodi se fiziðkim
podizanjem ruke sudionika ili koriðtenjem funkcije ,,digni ruku'o u alatu za elektroniðkü
komunikaciju, pod uvjetom da je identitet ðlana vijeóa vidljiv i nedvojben.

ðlanovi glasuju tajno ispravnim popunjavanjem glasaðkog listióa, na kojem se obavezno
navodi naðin glasovanja 

c bnak2g.

Skolsko vijeóe odluðuje veóinom glasova nazoðnih ðlanova, osim kada je zakonom ili
Statutom Skole odredeno drukðije.

Rezultate glasovanj a j avno utvrduj e predsj edavatelj sj ednice.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni

prijedlog usvojen ili odbijen.

Ölanak 30.

Kod odiedivanja obveza radnih vijeóa ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvrðitelj,
u kojem roku i na koji naðin izvijestiti vijeóe o izvr5enju obveze.

Clanak 31.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i o svim toðkama odluðeno, predsjedavatelj zakljuðuje
sjednicu.
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Clanak32

Ölanovi vijeóa o svim poslovima iz nadleùnosti vijeóa raspravljaju i odluðuju
ravnopravno

Clanak 33.

Clan vijeóa ima prava i duZnosti:
. nazoöiti na sjednicama vijeóa i na njima govoriti i glasovati,
. postavljati pitanja predsjedavatelju i drugim osobama koje sudjeluju u radu sjednice,
. podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluðuje na sjednicama,
. sudjelovati na sjednicama radnih vijeóa koje osniva vijeóe,
. odluðivati na sjednicama vijeóa.

Clan vijeóa ima i druga pravai duZnosti utvrdene odredbama zakona,opóih akata Skole
i odredbama ovog Poslovnika

Clanak 34.

Ölanu vijeóa moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i odluclvanle
na sjednici.

Ölan vijeóa moZe od ravnatelja Skole traùiti obavijest i na uvid materijale, analize i
druge tekstove koji su mu kao ðlanu vijeóa potrebni.

Ölanak 35.

Ölan vijeóa duZan je ðuvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Sko[ ko¡e
doznau obavljanju duZnosti ðlana.

Ölan koji postupi suprotno stavku 1. ovog ðlanka, odgovoranSe St<oti prema opóim
propisima obveznog prava.

Clanak 36.

Zavrijeme dok obavlja duZnost ðlana vijeóa, öIanne smije koristiti ni isticati podatke o
svom ðlanstvu na naðin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.

IV. ZAPISNIK I AKTI SJEDNICE

Ölanak37

O radu sjednice vijeóa vodi se zapisnik.
Zapisnik se moZe voditi pisano ili snimiti tonski.
Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjedavatelj.



Ölanak 38.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada vijeóa.

Zapisnik sadrZi:

1. redni broj, mjesto, vrijeme odríavanja sjednice, ime i prezime predsjedavatelja,
nazoönih odnosno nenazoðnih na sjednici,

2. imena õlanova koji su opravdali svoj izostanak,
3. imena ostalih osoba prisutnih na sjednici,
4. potvrdu da je na sjednici nazoöanpotreban broj ðlanovazapravovaljano odluðivanje
5. predloZeni dnevni red,
6. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su

sudjelovale u raspravi i saZet púkaznjihova izlaganja,
7. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno toðkama dnevnog reda,
8. izdvojeno mi5ljenje pojedinog ðlana, ako on zatraLi da se to unese u zapisnik,
9. vrijeme zakljuðivanja ili prekida sjednice,
10. potpis predsjedavatelja sjednice i zapisniðara.

Clanak 39

Ako je u zapisniku bilo Sto pogre5no zapisano, dopu5teno je pogreðku precrtati, s tim da
ostane vidljivo Sto je prvobitno zapisano. Ispravak se moZe uðiniti izmedu redova ili na kraju
zapisnika Sto ovjerava predsjedavatelj i zapisniðar.

Clanak 40.

Oblikovanje odluka i zakljuðaka u zapisnik vr5i predsjedavatelj sjednice.
Svakoj fiziðkoj ili pravnoj osobi ili Skolskom vijeóu koji ima pravni interes, mora se na

njegov zahtjev omoguóiti uvid u zapisnik sa sjednice vijeóa.
Postoj anj e pravnog interesa ocj enjuj e predsj edavatelj vij eóa.

Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim tijelima
samo na njihov pisani zahtjev.

Ölanak 41

Tekst opóeg ili pojedinaðnog akta koji je na sjednici donijelo vijeóe, potpisuje
predsjedavatelj sjednice.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

CIanak42.

Odredbe ovog Poslovnika na odgovarajuói naðin primjenjivat óe se i na radna vijeóa
koja osniva vijeóe.



Clanak 43.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploði i mreZnim
stranicama Skole.

KLASA: 602-02126-0112

URBROJ: 2 1 5 8-48-03 I I -26-3
Osijek, 27.2.2026.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ptoði i mreZnim stranicama i stupa na snagu dana27.
veljaðe 2026. godine.

SKOLSKOG ODBORA:

Tajana Lubina-Jukió
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