
Na temelju ðlanka 63. Statuta Ugostiteljsko-turistiðke Skole, Osijek, Skolst<i odbor na sjednici
odrZanoj 6. listopada 2025. godine donio je sljedeóu

ODLUKU
o izmjenama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta

Fravilnik o sisrematizaciji radnih *eðJ,î"åt'rt prosinca 2025. godine, KLASA:
602-02124-01114, URBROJ: 2158-48-0311-24-3, (u daljnjem tekstu: Pravilnik) mijenja se
prema odredbama ove Odluke

Õlanak 2.
U ðlanku 8. nakon rijeði "pióa", dodaje se "pripremanje jela, piéa i napitaka za potroínju u
uðeniðkoi kantini, pripremanje jela, pióa i napitaka za potroínju na drugom mjestu sa ili bez
usluåivanja (u prijevoznom sredstvu, na priredbama i sliðno) í opslcrba tim jelima, piéima i
napitcima (catering)" .

ðlanak 3.

(1) U ðlanku 9. u podnaslovu 3. ADMINISTRATIVNO TEHNICKI I POMOÓNI
POSLOVI, u podnaslovu 5. Õistað/spremað, rijeð laboratorija zamjenjuje se rijeðima
"praktikuma - kuharstva, slastiðarstva, posluZivanj a".

(2) U ölanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, u podnaslovu 1.

Voditelj ustrojstvene jedinice Akademis, nakon rijeði "odluðivanje" dodaje se"izvrsno
znanj e engleslcog j ezika" .

(3) U ðlanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, u podnaslovu 1.

Voditelj ustrojstvene jedinice Akademis u Opisu poslova, nakon toðke "izrada
troðkovnika i sudjelovanje u povjerenstvima zaprovodenje postupaka nabave", dodaju
se dvije toðke:

" - organiziranje pripremanja jela, piéa i napitalca za potroinju na drugom ntjestu sa ili
bez usluÈivanja (u prijevoznom sredstvu, na priredbama i sliðno) i opskrba tim jelima, pióima
i napitcima (catering)

- organizacija rada ikolske kantine"

(4) U ðlanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, podnaslov 2.
mijenja se i glasi:

" Raðunovo ds tveni referent u Akademisu
Uujeti: - zavríen diplomski sveuðiliiní studij ekonomije odnosno specijalistiðki diplomski
struðni studii ekonomije odnosno preddiplomski sveuðiliini studij ekonomije ilí preddiplomski
struðni s tudij ekonomij e
viia ili visoka struðna sprema ekonomske struke steðena prema ranijim propisima,
ekonomska ikola ili gimnazija
godina dana radnog iskustva na poslovima proraðunskog raðunovodstva u ikolskoj ustanovi

Opis poslova: obraöun plaée i materijølnih prava zøptoslenika, materijalno i financijslco



knjigovodstvo Akademisa, obraðun PDV-a, sudjelovanje u kontrolnim inventurama,
sudjelovanje u poujerenstvima za provodenje postupaka nabave, sudjelovanje u izradi
financijskíh planova i izujeíóa u suradnji s voditeljicom raðunovodstva íkole, izrada
narudàbenica, slanje ponuda, izrada raðuna, urudàbiranje istih, izdavanje raðuna za catering
i najam poslovnog prostora, zaprimanje dolcumentacije za rad wðenika preko uðeniðkog
servisa, izrada ugovora o povremenom radu redovitog uöenika, izdavanje raðunø
poslodavcitna za rad uðenika preko uðeniðkog servisa te isplata uðenika za rad preko
uðeniðkog servisa, vodenje financijslcog dijela mikrokvalifikacija (hzz.vauðeri), isplata
naløtada djelatnicima sulcladno odluci ravnatelja te ostali administrativni i raðunovodstveni
poslovi po nalogu voditelja Alcademisa i ravnalelja te obavlja i ostale poslove propisane
Pravilnikom o djelokrugu rqda tajnika te administrativno-tehniðkím i pomoónim poslovimø
koji se obavljaju u srednjoj íkoli, poslove prema godiínjem planu i programu rada Skole
BROJ IZVRSITELJA.' ]"

(5) U ðlanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, podnaslov 2.
mijenja se i glasi:

"Strukovnì uðitelj II - voditelj kuhørstva

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj íkoli, Zakonu o
strukovnom obrazovanju te Uredbí o nazivima radnih rujesta, uujetima zø raspored i
koeficijentima za obraðun plaóe u javnim sluábama

OPIS POSLOVA: Voditelj praktiðne nastave uðenika u kuhinji Akademisa, neposredni
odgojno-obrazovni rad s uðenicima na praktiðnoj nastavi u kuhinji Akademisa, vodenje
evídencija te pregled i ocjenjivanje rada uðenika na praktíðnoj nastavi u kuhinji Akademisà,
ostali poslovi lcoji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog radø
Oslali poslovi:
Odgovornost za rad hthinje, organizacija i rukovodenje radom kuhinje, izrada rasporeda
poslova i duánosti, izrada plana potreba te raspored radø zaposlenika u kuhinji Akademisa i
uðenika potrebnih za nesntetano odvijanje praktiðne na.stave u suradnji s voditeljem
Akademisa i ravnateljent, pripremanje jela, piéa i napitaka za potroinju na drugom ntjestu sa
ili bez usltÈivanja (u prijevoznom sredstvt¿, na príredbama i sliðno) i opskrba tim jelima,
pióima i napitcima (catering), odgovornost za racionalno troienje namirnica te odràavanje
troíkova hrane i rada unutar budàetom predvidenih granica, izrada normativa te kontrola
pravilnog utroika nantirnica u skladu s norntativima, voãenje evidencíjø u ugostiteljskom
programu o primljenom i utroienorn materijalu (robno- materijalne evidencije), zaprimanje,
kontrola ispravnosti i briga o pravilnom skladiitenjat i ðuvanju namirnica sukladno
HACCP-u, kontrola kvalitete i kvantitete primljene robe i mjeseðne inventure hthinje,
naruðivanje namirnica sukladno broju gostiju i meniju, planiranje obroka i sastavljanje
ielovnika odgovornost za pripremu jela, kvalitetu i okus nadgledanje svih faza kuhanjø,
ukljuðujuéi metode, porcioniranje, serviranje i ukraiøvanje nødzor,ocjenjivanje, obuka i
edukacija novozaposlenih radnika u kuhinji, odgovornost za osnovna sredstva i kuhinjski
inventar, briga o njihovoj ispravnosti, odräavanju i dopunjavanju,odgovornost za primjenu
mjera sigurnosti prema pravilniku o zaítiti na radu odgovornost zø primjenu HACCP plana,
zdravstvenih i sanitarnih standarda te njihovu primjenu u kuhinji te ostali poslovi prema
nalogu voditelja Akademisa i ravnatelja
BROJ IZVRSITELJA 2''



ðlanak 4.

Ove Izmjene Pravilnika stupaju na snagu danom donoSenja te óe se objaviti na oglasnoj ploði i
mreZnim stranicama Skole.

KLASA: 602-02125-01 I I7
URBROJ: 2 I 58-48-03 I I-25-7
Osijek, 6. listopada 2025.

PREDSJEDNICA SrcOTSTOG ODBORA
Tajana Lubina-Jukió




