Na temelju ¢lanka 63. Statuta Ugostiteljsko-turistike §kole, Osijek, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 6. listopada 2025. godine donio je sljedeéu

ODLUKU
0 izmjenama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta

Clanak 1.
Pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta od 31. prosinca 2025. godine, KLASA:
602-02/24-01/14, URBROJ: 2158-48-03/1-24-3, (u daljnjem tekstu: Pravilnik) mijenja se
prema odredbama ove Odluke.

Clanak 2.
U clanku 8. nakon rije¢i “pi¢a”, dodaje se “pripremanje jela, pic¢a i napitaka za potrosnju u
ucenickoj kantini, pripremanje jela, pica i napitaka za potroSnju na drugom mjestu sa ili bez
usluZivanja (u prijevoznom sredstvu, na priredbama i slicno) i opskrba tim jelima, pi¢ima i
napitcima (catering)”.

Clanak 3.

(1) U clanku 9. u podnaslovu 3. ADMINISTRATIVNO TEHNICKI I POMOCNI
POSLOVI, u podnaslovu 5. Cista¢/spremac, rije¢ laboratorija zamjenjuje se rije¢ima
“praktikuma - kuharstva, slasti¢arstva, posluzivanja”.

(2) U ¢lanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, u podnaslovu 1.
Voditelj ustrojstvene jedinice Akademis, nakon rijeci “odlu¢ivanje” dodaje se “izvrsno
znanje engleskog jezika”.

(3) U ¢lanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, u podnaslovu 1.
Voditelj ustrojstvene jedinice Akademis u Opisu poslova, nakon todke “izrada
troSkovnika i sudjelovanje u povjerenstvima za provodenje postupaka nabave”, dodaju
se dvije tocke:

“- organiziranje pripremanja jela, pic¢a i napitaka za potrosnju na drugom mjestu sa ili
bez usluzivanja (u prijevoznom sredstvu, na priredbama i slicno) i opskrba tim jelima, pic¢ima
i napitcima (catering)

- organizacija rada Skolske kantine”

(4) U ¢lanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, podnaslov 2
mijenja se i glasi:

“Racunovodstveni referent u Akademisu
Uvjeti: - zavrSen diplomski sveucilisni studij ekonomije odnosno specijalisticki diplomski
strucni studij ekonomije odnosno preddiplomski sveucilisni studij ekonomije ili preddzplomskl
strucni studij ekonomije
viSa ili visoka strucna sprema ekonomske struke stecena prema ranijim propisima,
ekonomska Skola ili gimnazija
godina dana radnog iskustva na poslovima proracunskog racunovodstva u skolskoj ustanovi

Opis poslova: obracun place i materijalnih prava zaposlenika, materijalno i financijsko



knjigovodstvo  Akademisa, obracun PDV-a, sudjelovanje u kontrolnim inventurama,
sudjelovanje u povjerenstvima za provodenje postupaka nabave, sudjelovanje u izradi
financijskih planova i izvjeS¢a u suradnji s voditeljicom racunovodstva Skole, izrada
narudzbenica, slanje ponuda, izrada racuna, urudzbiranje istih, izdavanje racuna za catering
i najam poslovnog prostora, zaprimanje dokumentacije za rad ucenika preko ucenickog
servisa, izrada ugovora o povremenom radu redovitog ucenika, izdavanje racuna
poslodavcima za rad ucenika preko ucenickog servisa te isplata ucenika za rad preko
ucenickog servisa, vodenje financijskog dijela mikrokvalifikacija (hzz-vauceri), isplata
naknada djelatnicima sukladno odluci ravnatelja te ostali administrativni i racunovodstveni
poslovi po nalogu voditelja Akademisa i ravnatelja te obavija i ostale poslove propisane
Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomocénim poslovima
koji se obavijaju u srednjoj skoli, poslove prema godisnjem planu i programu rada skole
BROJ IZVRSITELJA: 17

(5) U ¢lanku 9. u naslovu 5. USTROJSTVENA JEDINICA AKADEMIS, podnaslov 2.
mijenja se 1 glasi:

“Strukovni ucitelj 11 - voditelj kuharstva

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakonu o
strukovnom obrazovanju te Uredbi o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i
koeficijentima za obracun place u javnim sluzbama

OPIS POSLOVA: Voditelj prakticne nastave ucenika u kuhinji Akademisa, neposredni
odgojno-obrazovni rad s ucenicima na prakticnoj nastavi u kuhinji- Akademisa, vodenje
evidencija te pregled i ocjenjivanje rada ucenika na prakticnoj nastavi u kuhinji Akademzsa
ostali poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog rada

Ostali poslovi: _
Odgovornost za rad kuhinje, organizacija i rukovodenje radom kuhinje, izrada rasporeda
poslova i duznosti, izrada plana potreba te raspored rada zaposlenika u kuhinji Akademisa i
ucenika potrebnih za nesmetano odvijanje prakticne nastave u suradnji s voditeljem
Akademisa i ravnateljem, pripremanje jela, pica i napitaka za potroSnju na drugom mjestu sa
ili bez usluzivanja (u prijevoznom sredstvu, na priredbama i slicno) i opskrba tim jelima,
picima i napitcima (catering), odgovornost za racionalno troSenje namirnica te odrzavanje
troSkova hrane i rada unutar budzetom predvidenih granica, izrada normativa te kontrola
pravilnog utroSka namirnica u skladu s normativima, vodenje evidencija u ugostiteljskom
programu o primljenom i utroSenom materijalu (robno- materijalne evidencije), zaprimanje,
kontrola ispravnosti i briga o pravilnom skladistenju i cuvanju namirnica sukladno
HACCP-u, kontrola kvalitete i kvantitete primljene robe i mjesecne inventure kuhinje,
narucivanje namirnica sukladno broju gostiju i meniju, planiranje obroka i sastavijanje
Jelovnika odgovornost za pripremu jela, kvalitetu i okus nadgledanje svih faza kuhanja,
ukljucujuci metode, porcioniranje, serviranje i ukraSavanje nadzor,ocjenjivanje, obuka i
edukacija novozaposlenih radnika u kuhinji, odgovornost za osnovna sredstva i kuhinjski
inventar, briga o njihovoj ispravnosti, odrzavanju i dopunjavanju,odgovornost za primjenu
mjera sigurnosti prema pravilniku o zastiti na radu odgovornost za primjenu HACCP plana,
zdravstvenih i sanitarnih standarda te njihovu primjenu u kuhinji te ostali poslovi prema

nalogu voditelja Akademisa i ravnatelja
BROJ IZVRSITELJA 2”



Clanak 4.

Ove Izmjene Pravilnika stupaju na snagu danom dono$enja te ¢e se objaviti na oglasnoj ploéi i
mreznim stranicama Skole.

KLASA: 602-02/25-01/17
URBROJ: 2158-48-03/1-25-7
Osijek, 6. listopada 2025.
PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
[\ Tajana Lubina-Juki¢






